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KATAPENGANTAR

PujidansyukurkamipanjatkankehadiratTuhanYangMahaKuasa,semogakita

selalu dalam lindungan-Nya.Profilinidisusun dalam rangka untuk menyajikan

informasidandatakondisinyatadanmenyeluruhtentangDinasPerpustakaandan

KearsipanKabupatenBengkayang.

Kamimeyakini,dengandisusunnyaprofilinidapatmenggambarkanpotensi-

potensiyangadapadaDinasPerpustakaandanKearsipanKabupatenBengkayang,

yangterdiridaripotensisumberdayaalam,sumberdayamanusia,kelembagaandan

saranaprasaranayangdapatdipergunakanuntukpembangunandanpemberdayaan

masyarakatdalam mengukurkemajuandaerah.

Akhirkata,Kepada semua pihak yang telah membantu penyusunan dan

penerbitanprofilini,kamimengucapkanterimakasih,selanjutnyakritikdansaran

yangmembangunsangatkamiharapkan.semogadatadaninformasiyangtersajidi

dalam profilinidapatdijadikan bahan rujukan perencanaan dan pelaksanaan

pembangunandalam upayamendorongperencanaanpembangunandilingkungan

PemerintahKabupatenBengkayang.

Bengkayang, Januari2020
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1. SEJARAHSINGKAT

Kantor perpustakaan arsip dan dokumentasi daerah kabupaten

bengkayangdibentukberdasarkanperaturanbupatibengkayangnomor4tahun

2006tanggal25april2006tentangpembentukankantorarsipdanperpustakaan

daerahsertakedudukandanuraiantugaspokokdanfungsikepalakantor,

kepalasubbagiandankapalaseksi.Namunsetelahdilakukanperubahannama

kantorarsipdanperpustakaandaerahkabupatenbengkayangmenjadikantor

perpustakaan arsip dan dokumentasidaerah kabupaten bengkayang,maka

strukturorganisasi,tugaspokok,fungsidantatakerjakantorperpustakaan,

arsipdandokumentasidaerahkabuaptenbengkayangdiaturdalam peraturan

bupatibengkayangnomor2tahun2010.

BerdasarkanPeraturanDaerahKabupatenBengkayangNomor11Tahun

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

Bengkayang,makaditetapkanPeraturanBupatiBengkayangNomor46Tahun

2016 tentang StukturOrganisasidan Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan

KearsipanKabupatenBengkayang,sebagaiunsurpelaksanapemerintahdaerah

yangdipimpinseorangkepaladinasyangberadadibawahdanbertanggung

jawabkepadaBupatimelaluiSekretarisDaerah.

LokasiDinasPerpustakaandanKearsipanKabupatenBengkayangtelah

beberapakalimengalamiperubahanlokasiantaralain:

a. GedungPerpustakaan(SampingKantorKPU)sejaktahun2006s.dtahun

2008yangberalamatJln.GunaBaruRangkang;

b. EksGedungDPRDKabupatenBengkayangsejaktahun2009s.dtahun2016

yangberalamatJln.BasukiRahmat;

c. EksGedungKantorBupatisejaktahun2017yangberalamatJln.Basuki

Rahmat.

Sejak dibentuktahun 2006 Organisasi Perangkat Daerah Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Bengkayang telah mengalami

pergantiankepemimpinansebanyak8(delapan)kalisecaraberturut-turut,yaitu:

1. SimonAR,S.Sos(2006-2008);

2. Dra.Anastasia(2008-2010);

3. BernardPuna,M.Si(2010-2011);

4. Drs.Burhan(2012-2013);

5. AlbinusAlep(2014-2016);

6. NarcolanusNasirB,S.Pd(periodebulanOktobers.dDesember2016);

7. Ir.Magdalena,M.M.(2017-2019);



8. Drs.Munir,M.Pd.(2020).

2. VISIdanMISI

A. VISI

VisiDinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Bengkayang

ditetapkansebagaiberikut:“TerwujudnyaPerpustakaanDanKearsipan

SebagaiPusatIlmuPengetahuanDanInformasiYangHandal”.

Visitersebutdiharapkan dapatmendukung VisiPemerintah

KabupatenBengkayang,dimanaDinasPerpustakaandanKerasipan

Kabupaten Bengkayang mewujudkannya dengan menyediakan

prasarana dan sarana penyediaan informasi, kearsipan dan

dokumentasisertasaranadanprasaranaperpustakaansertasarana

danprasaranarutinkantoryangmendukungpeningkatantercapainya

kualitas dan kuantitas pelaksanaan tugas dan fungsi Dinas

PerpustakaandanKearsipanKabupatenBengkayang.

B. MISI

MisiDinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Bengkayang

ditetapkansebagaiberikut:

(1) Melestarikan karya cetakdan karya rekam sebagaihasilbudaya

bangsasertameningkatkankegemaranmembaca.

(2) Melaksanakantertibpengolahanarsipsertamembudayakanarsip

sebagaibuktiakuntabilitaskinerjaaparatur.

(3) Menyelamatkan dan melestarikan arsip sebagaimemorikolektif

bangsa.

(4) Membina,mengembangkan dan mendayagunakan semua jenis

perpustakaandanlembagaarsip.

(5) Mengupayakantersediannyabahanpustakasertaterselenggaranya

pelayananprimabagipenggunajasaperpustakaan.

3. TUJUAN

1. Mendorongterwujudnyasumberdayamanusiayangprofesionaldibidang

perpustakaandankearsipan;

2. Menjamin ketersediaan pertanggung jawaban pelaksanaan dan

penyelenggaraanperpustakaandankearsipan;

3. Memfasilitasipengembangansertapemenuhankelengkapansaranadan

prasaranaperpustakaandankearsipan;

4. Mendorongterwujudnyajumlahperpustakaanyangmeratadisekolah;

5. Mengumpulkandanmenginventarisasiseluruhbahanpustaka,arsipyang

adadiKabupatenBengkayang;

6. Meningkatkan penyediaan bahan pustaka bagimasyarakat,pelajardan



mahasiswa;

7. Menjalinkerjasamadenganberbagaiinstansiterkaitditingkatregional,

nasionaldalam meningkatkanperanperpustakaan,kearsipanKabupaten

Bengkayang;

8. Menjaminterlaksananyaaksesinformasiyangmemadaiuntukmemenuhi

kebutuhaninformasibagimasyarakat,pelajardanmahasiswa.

4. SASARAN

1. Meningkatnya kesejahteraan dan semangat kerja tenaga pengelola

perpustakaan,kearsipan.

2. Meningkatnyakualitaspelayanan.

3. Meningkatnyakualitassumberdayamanusiaaparaturpemerintah.

4. Meningkatnyatertibadministrasiperkantoran.

5. Meningkatnya jumlah perpustakaan sekolah, perpustakaan desa,

perpustakaankecamatandanperpustakaanmasyarakat.

6. Meningkatnyafrekuensipembianaan

7. Meningkatnya jumlah tenaga pengelola perpustakaan sekolah dan

masyarakatyangterdidikdanterlatih

8. Tersedianyabahanpustakadanarsip.

5. KEBIJAKAN

Kebijakanmerupakanketentuanyangtelahdisepakatidanditetapkanoleh

pihakterkaitdanberwenanguntukdijadikanacuan/pedoman,pegangandan

petunjuk bagisetiap aparaturpemerintah dan masyarakatagartercapai

kelancarandanketerpaduandalam upayapencapaiansasaran,tujuan,visidan

misiinstansi.Kebijakanyangditelahditetapkanantaralain:

(1)Terkelolanyakoleksidepositdaerahdalam bentukkaryacetakdankarya

rekam yangterbitdiwilayahKabupatenBengkayang.

(2)Memasyarakatkanperpustakaan.

(3)Tertibpengelolaanarsipdaerahsejakdaripenarikan,pengolahanhinggake

penyimpanan.

(4)Terlaksananyapengelolaandanpendayagunaansemuajenisperpustakaan

danlembagaarsip.

(5)Meningkatnya kualitas pengelolaan dan pendayagunaan semua jenis

perpustakaandanlembagaarsip.

6. PROGRAM

I. Program PelayananAdministrasiPerkantoran

1. Penyediaanjasasuratmenyurat;

2. Penyediaanjasakomunikasi,sumberairdanlistrik;



3. Penyediaanjasapemeliharaandanperizinankendaraandinas/operasional;

4. Penyediaanjasaadministrasikeungan;

5. Penyediaanjasakebersihankantor;

6. Penyediaanalattuliskantor;

7. Penyediaanbarangcetakandanpenggandaan;

8. Penyediaankomponeninstalasilistrik/peneranganbangunankantor;

9. Penyediaanbahanbacaandanperaturanperundang-undangan;

10. Penyediaanmakanandanminuman;

11. Rapat-rapatkoordinasidankonsultasikeluardaerah;

12. Rapat-rapatkoordinasidankonsultasididalam daerah;

13. Penyediaanjasatenagaadministrasi/tekniskantor.

II. Program PeningkatanSaranadanPrasaranaAparatur

1. Pemeliharaanrutin/berkalagedungkantor;

2. Pemeliharaanrutin/berkalakendaraandinas/operasional;

3. Pemeliharaanrutin/berkalaperalatangedungkantor;

4. Pemeliharaanrutin/berkalacomputer.

III. Program PeningkatanDisiplinAparatur

1. Pengadaanpakaiankhusushari-haritertentu.

IV. Program PeningkatanKapasitasSumberDayaAparatur

1. Pendidikandanpelatihanformal.

V. Program PeningkatanPengembanganSistem PelaporanCapaianKinerja

danKeuangan

1. Penyusunanpelaporankeuanganakhirtahun;

2. Penyusunanrencanakerja(RENJA);

3. Penyusunan laporan akuntabilitas kinerja instansipemerintah (LAKIP)

SKPD;

4. PenyusunanRKA,DPA,RKAP,danDPPASKPD;

5. Penyusunananalisisjabatan;

6. Penyusunanstandaroperasionalprosedur(SOP).

VI. Program PenyebarluasanInformasiPembangunandanPemerintahan

1. Pameranpembangunantingakatkabupaten;

2. Publikasidanpemberitaanmelaluimediamassa.

VII.Program PerbaikanSistem AdministrasiKearsipan

1. PenyusunanpearturanBupatitentangKearsipanDaerah.

VIII.Program PenyelamatandanPelestarianDokumen/ArsipDaerah

1. Penelusuran/surveyarsipstatisdilingkunganSKPD;

2. SosialisasiPerturanDaerahKabupetenBengkayangNomor5Tahun

2015.

IX. Program PengembanganBudayaBacadanPembinaanPerpustakaan

1. Pengembanganminatdanbudayabaca;



2. Supervisi,pembinaandanstimulasiperpustakaanumum;

3. Pengadaansaranadanprasaranaperpustakaan;

4. Pengadaankoleksibahanpustakadiperpustakaanumum daerah;

5. Publikasidansosialisasiminatdanbudayabaca;

6. Monitoringdanevaluasipenyelenggaraanperpustakaan;

7. Stokopnamekoleksiperpustakaan.

7. TUGASPOKOKDANFUNGSI

DinasPerpustakaandanKearsipanKabupatenBengkayangsesuaidengan

PeraturanBupatiBengkayangNomor46Tahun2016,dalam rangkamenyelenggarakan

tugaspokokmempunyaifungsi:

a. Perumusandanpenetapankebijakanteknisdibidangperpustakaandan

kearsipan.

b. Perumusan dan penetapan kebijakan teknisdan melaksanakan fasilitas

dibidangpengelolaankearsipan.

c. Pemberianfasilitasdibidangpengelolaanperpustakaandankerasipan.

d. Pemberianfasilitasdibidangpelayanan,informasidandokumentasi.

e. Penyelenggaraan urusan tata usaha umum,kepegawaian,keuangan,

perlengkapandanpemeliharaan.

f. Pelaksanaan fungsi lain dibidang perpustakaandan kearsipan yang

disearhkanolehBupatisesuaidengantugaspokokdanfungsinya.

8. STRUKTURORGANISASIDANTATAKERJA

DinasPerpustakaandanKearsipanKabupatenBengkayangsebagaimana

diaturdalam Peraturan BupatiBengkayang Nomor46 Tahun 2016 tentang

Stuktur Organisasi dan Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

KabupatenBengkayang,terdiridari:

1. KepalaDinas

2. Sektretarias

1) SubBagianAdministrasiUmum danKepegawaian

2) SubbagianRencanaKerjadanKeuangan

3. BidangPerpustakaan

1) SeksiPerpustakaan

2) SeksiBudayaBacadanPemberdayaanPerpustakaan



4. BidangKearsipan

1) SeksiPengolahanKearsipan

2) SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsip

5. UnitPelaksanaTeknisDinas(UPTD)

6. KelompokJabatanFungsional

SUSUNANORGANISASIDANTATAKERJA
DINASPERPUSTAKAANDANKEARSIPAN

KABUPATENBENGKAYANG

Sumber: DinasPerpustakaandanKearsipanKab.Bengkayang,Januari2020.

Kemudian mengenaiTata Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Kabupaten Bengkayangsebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati

Bengkayang Nomor46 Tahun 2016 tentang StukturOrganisasidan Tata

KerjaDinasPerpustakaandanKearsipanKabupatenBengkayang,meliputi:



1. KepalaDinas

KepalaDinasadalahunsurpimpinanyangmempunyaitugaspokok

melaksanakanurusanpemerintahanwajibyangtidakberkaitandengan

pelayanandasardibidangperpustakaandankerasipan,yangmemimpin,

membina, mengkoordinasikan, menyelenggarakan, mengawasi dan

mengendalikankegiatanDinasPerpustakaandanKearsipanberdasarkan

KebijakanBupatidanperaturanperundang-undanganyangberlaku.

2. Sekretariat

Sekretariat mempunyai tugas menyiapkan bahan koordinasi

perumusankebijakanteknisdanmemberikanpelayananadministratifdan

fungsionalkepadasemuaunsurdilingkunganDinas;menyelenggarakan

urusan ketatausahaan, arsip, kepegawaian, pengelolaan keuangan,

hubunganmasyarakat,saranadanprasarana,perlengkapan,urusanrumah

tangga,protokol,perjalanan dinas,penyusunan rencana program dan

pelaporan.Sekretariatdipimpin oleh seorang Sekretaris yang berada

dibawahdanbertanggungjawabkepadaKepalaDinas.

Untuk melaksanakan tugas pokok Sekretariatmenyelenggarakan

fungsi:

a. Penyusunanprogram kerja.

b. Pengelolaanketatausahaan.

c. Pengelolaanadministrasikeuangan.

d. Pengelolaanadministrasisaranadanprasana.

e. Pengelolaanurusanrumahtangga.

f. Pengelolaankearsipan.

g. Pelaksanaantugas-tugaslainyangdiberikanolehKepalaDinas.

Sekretariat Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten

Bengkayang,membawahi:

1) SubBagianAdministrasiUmum danKepegawaian

2) SubBagianRencanaKerjadanKeuangan.

3. SubBagianAdministrasiUmum danKepegawaian

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyaitugas pokok

membantu Sekretaris dibidang pengelolaan surat-menyurat,mengelola

arsip,mengurusperjalanandinas,melaksanakanurusankeamanandan

kebersihankantor,mengelolaadministrasibarangdanperlengkapandan

Kearsipandanmengelolaadminsitrasikepegawaiandinas.

Sub Bagian Administrasi, Umum dan Kepegawaian

menyelenggarakanfungsi:

a. Pengumpulandanpengelolaandata.

b. Penyusunanprogram kerjatahunan.

c. Pemantauandanpengendalianpelaksanaanprogram kerja.



d. Pembuatan bahan evaluasidan pelaporan hasilperkembangan

program kerja.

e. Pengelolaankeuangan.

f. Penyusunananggaran.

g. Penyusunanpertanggungjawabankeuangan.

h. Pelaporankeadaankas.

4. SubBagianRencanaKerjadanKeuangan

SubBagianRencanaKerjadanKeuanganmempunyaitugaspokok

membantuKepalaDinasdalam melakukanpenyusunandanperencanaan,

pengendalian dan pengawasan terhadap pelaksanaan rencana dan

keuangan.

SubBagianRencanaKerjadanKeuanganmenyelenggarakanfungsi:

a.Pengumpulandanpengolahandata.

b.Penyusunanprogram kerjatahunan.

c.PenyusunanRKAdanDPASKPD.

d.Pengawasan terhadap pelaksanaan tugas pokok dan fungsistaf

dilingkunganSubBagianRencanaKerjadanKeuangan.

e.Pelaksanaan koordinasisesuaidengan tugas pokok dan fungsidi

BidangRencanaKerjadanKeuangan.

f. Pelaksanaanrencanakerjadananggaran.

g.Penyusunan konsep saran dan pertimbangan kepada Sekretaris

berkenaandengantugaspokokdanfungsidiBidangRencanaKerjadan

Keuangan.

h.PenysunanlaporanpelaksanaantugasdiBidangRencanaKerjadan

Keuangan.

i. PelaksanaanfungsilaindiBidangRencanaKerjadanKeuangan.

5. BidangPerpustakaan

Bidang Perpustakaanadalahunsurpelaksanayang dipimpinoleh

seorang Kepala Bidang yang berada dan bertanggungjawab langsung

kepadaKepalaDinasmelaluiSekretaris.BidangPerpustakaanmempunyai

tugas pokok membantu Kepala Dinas dalam melakukan penyusunan,

perencanaan dan pengendalian serta pengawasan terhadap

penyelenggaraankegiatandibidangperpustakaan.

BidangPerpustakaanmenyelenggarakanfungsi:

a. Penyusunan rencana dan program kerja,pelaksanaan monitoring,

evaluasidanpelaporanpengelolaanperpustakaandanbudayabaca

sertapemberdayaankepustakaan.

b. Penyusunankebijakanteknisdibidangperpustakaan.

c. Pelaksanaanpembinaanpengelolaanperpustakaandanbudayabaca

sertapemberdayaankepustakaan.



d. Pemberian fasilitasi,pembinaan dan pengembangan di bidang

perpustakaan.

e. Pelaksanaanpengawasan,monitoring,evaluasidanpelaporan.

f. Pelaksanaanfungsilaindibidangperpustakaanyangdiserahkanoleh

KepalaDinasPerpustakaandanKearsipansesuaidengantugaspokok

danfungsinya.

BidangPerpustakaanterdiridari:

1) SeksiPerpustakaan

2) SeksiBudayaBacadanPemberdayaanPerpustakaan.

6. SeksiPerpustakaan

SeksiPerpustakaan mempunyaitugas pokok membantu Kepala

BidangPerpustakaandalam pengelolaandanpembudayaanperpustakaan.

SeksiPerpustakaanmempunyaifungsi:

a. Penyusunanrencanadanprogram kerjaseksiperpustakaan.

b. Penyiapan penyusunan kebijakan teknis pembinaan pengelolaan

perpustakaan.

c. Pelaksanaanpengelolaanperpustakaan.

d. Pembinaandanpemberianfasilitasipengembanganperpustakaan.

e. Pelaksanaanfungsilaindibidangperpustakaanyangdiserahkanoleh

KepalaDinasPerpustakaandanKearsipansesuaidengantugaspokok

danfungsinya.

7. SeksiBudayaBacadanPemberdayaanKepustakaan

SeksiBudaya Baca dan Pemberdayaan Kepustakaan mempunyai

tugaspokokmembantuKepalaBidangPerpustakaandanpengembangan

danpelestariankoleksidannaskahmilikdaerahKabupatenBengkayang.

SeksiBudaya Baca dan Pemberdayaan Kepustakaan mempunyai

fungsi:

a. Pengelolaanrencanadanprogram kerja.

b. Pelaksanaanpembudayaangemarmembaca.

c. Pelaksanaanpelestariankaryacetakdankaryarekam koleksidaerah

didaerahKabupatenBengkayang.

d. Pelaksanaan pelestarian naskah kuno milik daerah Kabupaten

Bengkayang.

e. Pelaksanaan pengembangan koleksi budaya etnis nusantara

dilingkungandaerahKabupatenBengkayang.

f. Pelaksanaanpenyusunanbiografidaerah,catalogindukdaerah,bahan

rujukandanliteratursekunderlainnya.

g. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Kepala Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan sesuai dengan tugas pokok dan

fungsinya.



8. BidangKearsipan

Bidang Kearsipan adalah unsur pelaksana yang dipimpin oleh

seorang Kepala Bidang yang berada dan bertanggung jawab lansung

kepada Kepala Dinas melaluiSekretaris. Kepala Bidang Kearsipan

mempunyaitugas pokok membantu Kepala Dinas dalam melakukan

penyusunan,perencanaan,pengendalian dan pengawasan dibidang

kearsipan.

BidangKearsipanmempunyaifungsi:

a. Penyusunanrencanadanprogram kerja.

b. Penyiapanpenyusunankebijakanteknis,pengelolaankearsipan.

c. Pelaksanaan koordinasi,fasilitasi,pengawasan dan pengendalian,

pembinaanteknis,pengelolaankearsipan.

d. Pelaksanaanmonitoring,evaluasidanpelaporanbidangpengelolaan

kearsipan.

e. Pelaksanaanfungsilaindibidang kearsipanyang diserahkanoleh

KepalaDinasPerpustakaandanKearsipansesuaidengantugaspokok

danfungsinya.

BidangKearsipanterdiridari:

1) SeksiPengelolaanKearsipan.

2) SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsip.

9. SeksiPengelolaanKearsipan

SeksiPengelolaan Kearsipan mempunyaitugaspokokmembantu

Kepala Bidang Kearsipan dalam menyelenggarakan pengelolaan arsip

dinamisdanarsipstatis.

SeksiPengelolaanKearsipanmenyelenggarakanfungsi:

a. Penyusunanrencanadanprogram kerjaseksipengelolaankearsipan.

b. Penyiapan penyusunan kebijakan teknis dan pelaksanaan

penyelenggaraanpengelolaanarsipdinamisdanstatis.

c. Pelaksanaankegiatanpelayanandanpenerbitannaskahsumberarsip.

d. Penyiapan bahan penyusunan dan penyelenggaraan penilaian dan

akusisi arsip statis milik pemerintah kabupaten, pemerintah

kecamatan,pemerintah kelurahan dan desa,perorangan (tokoh

masyarakat),BUMD,perusahaanswastayangkantornyadalam daerah

kabupaten,organisasikemasyarakatandanorganisasipolitik.

e. Pengelolaan simpuljaringan dalam sistem InformasiKearsipan

Nasional(SIKN)melaluiJaringanInformasiKearsipanNasional(JIKN)

padtingkatkabupaten.

f. PelaksanaanfungsilainyangdiberikanolehKepalaBidangKearsipan



sesuaidengantugaspokokdanfungsinya.

10. SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsip.

SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsipmempunyaitugaspokok

membantuKepalaBidangKearsipandalam melakukanperlindungandan

penyelamatanarsip.

SeksiPerlindungan dan Penyelamatan Arsip menyelenggarakan

fungsi:

a. Penyusunan rencana dan program kerja SeksiPerlindungan dan

PenyelamatanArsip.

b. Penyiapan penyusunan kebijakan teknisdiSeksiPerlindungan dan

PenyelamatanArsip.

c. Pelaksanaan pemusnahan arsip dilingkungan pemerintah daerah

kabupatenyangmemilikiretensidibawah10(sepuluh)tahun.

d. Penyelenggaraan perlindungan dan penyelamatan arsip akaibat

bencanayangberskalakabupaten.

e. Pelaksanaan penyelamatan arsip perangkatdaerah yang digabung

dan/ataudibubarkansertapemekarankecamatan.

f. Pelaksanaan autentikasiarsip hasilalih media yang dikelola oleh

lembagakearsipandaerahkabupaten.

g. Pelaksanaan pencarian arsip statis yang pengelolaannya menjadi

kewenangandaerahkabupatenyangdinyatakanhilangdalam bentuk

daftarpencarianarsip.

h. Penyiapan bahan penyusunan dan penyelenggaraan penilaian dan

evaluasiterhadapperlindungandanpenyelamatanarsip.

i. PelaksanaanfungsilainyangdiberikanolehKepalaBidangKearsipan

sesuaidengantugaspokokdanfungsinya.

11. UnitPelaksanaTeknisDinas

UnitPelaksanaTeknisDinasadalahunsurpelaksanaanoperasional

teknisdinasyangdiserahitugasdantanggungjawabuntukmemberikan

pelayanan langsung kepada masyarakatberdasarkan kebijakan teknis

yangditetapkanolehKepalaDinasdanPeraturanPerundang-Undangan

yang berlaku yang wilayah kerjanya meliputi satu atau beberapa

kecamatan.UnitPelaksanaTeknisDinasdipimpinolehseorangKepala

UnitPelaksanaTeknisDinasyangberadadibawahdanbertanggungjawab

langsungkepadaKepalaDinasmelaluiSekretaris.UnitPelaksanaTeknis

Dinasdapatdibentukberdasarkankebutuhan,melaluianalisisbebankerja

dinas.

12. KelompokJabatanFungsional

KelompokJabatanFungsionalterdiridarisejumlahPegawaiNegeri

Sipildalam jenjang jabatan fungsionaltertentu berdasarkan bidang



keterampilan dan keahlian tertentu.Jabatan fungsionaldijabatoleh

pejabatfungsionalyangberadadibawahdanbertanggungjawablangsung

kepadaKepalaDinas.Jenisjabatan fungsionaldan jumlah pemegang

jabatan fungsionalditetapkan dengan keputusan Bupatiberdasarkan

formasimelaluianalisisjabatan.

9. KEADAANPEGAWAI

PEGAWAINEGERISIPIL

NO. NAMA/NIP PANGKAT JABATAN

1. Drs.Munir,M.Pd.
NIP.196408141998021002

Pembina(IV.a) Sekretaris/Plt.Kepala
Dinas

2. Ulandoro,S.Pd.,SD.
NIP.196206211982101001

Pembina(IV.a) KabidPerpustakaan

3. O.Daniel,S.Pd.
NIP.196310251984081001

Pembina(IV.a) KabidKearsipan

4. FEBRIANUSCHRISTIANTO,S.STP.M.Ec.
Dev
NIP.198602052004121002

PenataTk.I(III.d) KasiPerlindungandan
PenyelamatanArsip

5. STEPANUSTOTOM,S.E.,ME
NIP.197601091998031005

PenataTk.I(III.d) KasubbagRenjadan
Keauangan

6. JANURIUSRYONOALEKSI,S.IPNIP.
198112312009031005

PenataTk.I(III.d) KasiPerpustakaan

7. Rosalina,S.E.
NIP.198206052003122003

Penata(III.c) Kasubbag
AdministrasiUmum
danKepegawaian.

8. EliasSanti,S.E.
NIP.198005022011011003

Penata(III.c) KasiPengelolaan
Kearsipan.

9. WahyuLizar,A.Md
NIP.198307212006041004

PengaturTk.I(III.b) Pelaksana/Plt.Kasi
BudayaBacadan
Pemberdayaan
Kepustakaan.

10. Agustini,A.Md
NIP.198005182009032003

PenataMuda(III.a) Pelaksana

11. JulianaHeriwati,S.E.
NIP.197311102002122002

PenataMuda(III.a) Pelaksana

12. TriLestari
NIP.197911282002122002

PenataMuda(III.a) pelaksana

13. Marianti
NIP.197804082002122006

PengaturTk.I(II.d) Pelaksana

14. Hariono
NIP.196706092006041008

PengaturTk.I(II.d) Pelaksana

15. JanBertuahdinDamanik
NIP.197206042006041021

PengaturTk.I(II.d) Pelaksana

16. MariaMarselina
NIP.197711272007012021

PengaturTk.I(II.d) Pelaksana

17. WillibrudusEbit
NIP.1976405112006041009

PengaturTk.I(I.d) Pelaksana

PEGAWAIHONOR

NO. NAMA/NIP PANGKAT JABATAN

1. Eliana - Staf-HonorDaerah
2. Ekarina - Staf-HonorDaerah
3. Fiktorius - Staf-HonorDinas
4. HerlinaStepani - Staf-HonorDinas
5. VeronicaCori,S.I.Pust. - Staf-HonorDinas
6. Saddam Husein,S.M. - Staf–HonorDinas
7. Rupis,S.S.T.Ars. - Staf–HonorDinas
8. Irawati,A.Md. - Staf–HonorDinas
9. DinoArwandy - Staf–HonorDinas



10. SintongDoliRomoraTua - Staf–HonorDinas
11. ardianus - Staf–HonorDinas
12. Marsianus - Staf–HonorDinas

JumlahPegawaiNegeriSipilDinasPerpustakaanDanKearsipanKabupaten
BengkayangBerdasarkanTingkat

PendidikanDanJenisKelamin
Tahun2020

No. TingkatPendidikan
Jeniskelamin

Jumlah
Laki-laki perempuan

1 Sarjana(S-2) 3 - 3

2 Sarjana(S-1/D-IV) 4 2 6

3 Diploma-III 1 1 2

4 SLTA 3 3 6

JUMLAH 11 6 17



JumlahPegawaiHonorDinasPerpustakaanDanKearsipan
KabupatenBengkayangberdasarkanTingkat

PendidikanDanJenisKelamin
Tahun2020

No. TingkatPendidikan
Jeniskelamin

Jumlah
Laki-laki perempuan

1 Sarjana(S-1/D-IV) 1 2 3

2 DiplomaIII - 1 1

3 SLTA 5 3 8

Jumlah 6 6 12

JumlahPegawaiDinasPerpustakaanDanKearsipan
KebupatenBengkayangBerdasarkan

Eselon/NonEselonDanGolongan
Tahun2020

No.
Eselon/Non

Eselon

Golongan
Jumlah

II III IV
Non

Eselon

1 EselonII - - 1 - 1

2 EselonIII - - 2 - 2

3 EselonIV - 5 - - 5

4 NonEselon - - - 9 9

Jumlah - 5 3 9 17



1. BIDANGKEARSIPAN

BidangKearsipanadalahunsurpelaksanayangdipimpinolehseorangKepala

BidangyangberadadanbertanggungjawablansungkepadaKepalaDinasmelalui

Sekretaris.KepalaBidang KearsipanmempunyaitugaspokokmembantuKepala

Dinasdalam pengelolaandatamengembangkanteknologi(IT),danmemfasilitasi

Layanan Pengadaan SecaraElektronikberdasarkan ketentuan yang berlaku agar

tugaspokokdanfungsidapatterlaksanasecaraefisiendanefektif.

BidangKearsipanmempunyaitugasfungsi:

a.Merencanakan operasionalbidang kearsipan berdasarkan Rencana Strategis

Kabupaten Bengkayang yang telah ditetapkan untuk dijadikan pedoman

pelaksanaantugas;

b.Membagitugas bidang Kearsipan berdasarkan Rencana Strategis Kabupaten

bengkayangyangtelahditetapkanuntukdijadikanpedomanpelaksanaantugas;

c.MemberipetunjukkerjakepadakepalaSeksidanJabatanFungionalUmum /

Tertentusecaralisanmaupuntulisanagartugasdapatterlaksanakandengan

benarsesuaidengantujuanyangtelahditetapkan;

d.Memeriksahasilkerjabawahanberdasarkanpedomankerjauntukmengetahui

ketepatandankesempurnaanhasilkerja;

e.Membinaparabawahandengancaramengembangkaninformasidanteknologi

dalam bidangkearsipanDinasuntukmendapatkanhasilyangberkualitas;

f. Monitoring dan mengevaluasihasilpelaksanaan program kerja dengan cara

membandingkanantarahasilkerjayangtelahdicapaidenganrencanakerjayang

telahditetapkanuntukmengetahuitingkatpencapaiankinerja;

g.Membuatlaporan pelaksanaan tugas dan hasilnya kepada Depala Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Bengkayang sebagai

pertanggungjawabanpelaksanaantugasdanbahanevaluasimaupunpenilaian

kinerja;

h.MelaksanakantugaslainyangdiberikanolehKepalaDinassesuaitugasdan

fungsinya

MemilikitanggungJawabsebagaiberikut:

1.TerlaksananyarencanakerjaBidangKearsipan;

2.TerkendalinyakegiatanBidangKearsipandiDinasPerpustakaandanKearsipan

KabupatenBengkayang;

3.TerkoordinirnyakegiatanBidangKearsipandiDinasPerpustakaandanKearsipan

KabupatenBeangkayang;



4.Ketepatan,kebenarandankeamananhasilkerja;

5.Ketepatan,kebenarandankelayakanpenggunaanbahankerja;

6.Ketepatan,kebenarandankelayakanpenggunaanperangkatkerja;

BidangKearsipanterdiridari2(dua)yaitu:

1)SeksiPengelolaanKearsipan.

2)SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsip.

1.SeksiPengelolaanKearsipan

SeksiPengelolaanKearsipansecaragarisbesarbertugasmenyusunprogram

dan merencanakan rumusan konsep kebijakan,pengkoordinasian,pelaksanaan,

pengadministrasian,pemantauan,evaluasi,dan pelaporan bidang kearsipan,dan

tugaspembantuanyangdiberikankepadaDinasPerpustakaandanKearsipanserta

melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanolehpimpinan.KasiPengelolaan

Kearsipanmempunyaitugaspokok,fungsidantanggungjawabmembantuKepala

BidangKearsipandalam menyelenggarakanpengelolaanarsipdinamisdanarsip

statis.

SeksiPengelolaanKearsipanmenyelenggarakantugasdanfungsisebagaiberikut:

a.Menyusun program,kegiatan,rencanakerjadan anggaran SeksiPengelolaan

Arsip;

b.Menyusun kebijakan teknis dan pedoman pedoman pelaksanaannya yang

berhubungandenganpengelolaankearsipan(arsipdinamis,statisdanpelayanan);

c.Melaksanakanlayananinformasikearsipandanpengaduanmasyarakat;

d.MenyusunSOPpengelolaankearsipan;

e.Melaksanakanpembinaanpengelolaanarsipdinamiskepadaunitpenciptaarsip;

f. Melaksanakanakuisisiarsipinaktif(statis)dariunitpenciptaarsip;

g.Melaksanakanpengolahanfisikdaninformasiarsip;

h.Menyediakan,mengolah dan menyajikan arsip inaktif untuk kepentingan

penggunaaninternaldankepentinganpublik;

i. Melaksanakanpemanfaatanarsipstatisdalam penerbitannaskahsumberarsip

danpameranarsip;

j. MelaksanakanPenelusurandanwawancarasecaralisan;

k.MelaksanakanpengelolaanJLKN;

l. Melaksanakanadministrasipengelolaanarsip;



m.Melaksanakanmonitoring,evaluasidanpenyusunanlaporanpelaksanaantugas

SeksiPengelolaanKearsipan;

n.Melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanpimpinanbaiklisanmaupun

tertulissesuaidengantugaspokokdanfungsiuntukpelaksanaantugas;

Memilikitanggungjawabsebagaiberikut:

a.Bertanggungjawabterhadapkegiatanseksipengelolaankearsipan;

b.BertanggungjawabterhadapPembagiantugasseksipengelolaankearsipan;

c.Bertanggung jawab terhadap kebenaran, ketepatan dan kecepatan

pelaksanaantugas;

d.Bertanggung jawab terhadap terkoordinasinya kegiatan seksiPengelolaan

kearsipan;

e.Bertanggungjawabterhadapkerahasiaansurat,dokumen,datadaninformasi

PengelolaanKearsipan.

2. SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsip.

SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsipbertanggungjawabmenyusundan

merencanakan rumusan konsep kebijakan,pengkoordinasian,pelaksanaan tugas

perlindungandanpenyelamatanarsip,dantugaspembantuanyangdiberikankepada

DinasPerpustakaandanKearsipansertamelaksanakantugaskedinasanlainyang

diberikanolehpimpinan.SeksiPerlindungandanPenyelamatanArsipmempunyai

tugas pokok dan fungsimembantu Kepala Bidang Kearsipan dalam melakukan

perlindungandanpenyelamatanarsip.

TugasPokokdanFungsiSeksiPerlindungandanPenyelamatanArsipadalah:

a.Menyusunprogram,kegiatan,rencanakerjadananggaranSeksiPerlindungandan

PenyelamatanArsip;

b.Melaksanakanpemeliharaanarsipinaktif;

c.Melaksanakanpemusnahanarsip;

d.Melaksanakanpenyimpanan,pemeliharahan,danperlindunganarsipstatis;

e.Melaksanakan penyelamatan,pelestarian dan pemeliharaan arsip daribahaya

bencana;

f. Melaksanakanalihmediadanreproduksiarsip(audiovisal,kartografi);

g.Melaksanakanpengujianauntisitasarsip;

h.Menyusunkebijakandanpetunjukteknistentangpelayanandanpemanfaatkan

arsip;



i. Melaksakanperawatandanreproduksiarsip;

j. Melaksanakanindentifikasi,perlindungan,pengamanan,penyelamatan,perawatan

arsipvital;

k.Melaksanakan pemindahan,penataan,pemeliharaan dan penyimpanan arsip

inaktif;

l. Menyusunpetujukteknispemusnahanarsip;

m.Melaksanakan penyusunnanlaporanpeksanaantugasseksiPerlindungandan

penyelamatanKearsipan

n.Melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanolehpimpinansesuaidengan

tugasdanfungsinya;

Tanggungjawab:

a.TerlaksananyakegiatanSeksiPerlindungandanpenyelamatanArsip;

b.TerlaksananyapembagiantugasSeksiPerlindungandanPenyelamatanArsip;

c.TerkoordinirnyakegiatanSeksiPerlindungandanPenyelamtanArsip;

d.Ketepatan,kebenarandankeamananhasilkerja;

e.Ketepatan,kebenarandankelayakanpenggunaanbahankerja;

f. Ketepatan,kebenarandankelayakanpenggunaanperangkatkerja.

3.PengelolaDataKearsipan

Stafumum padaPengelolaDataKearsipansecaragarisbesarmengeloladata

Kearsipandengancaramenyusunprogram,mengendalikandanmengkoordinasikan

sertamemeriksadanmengevaluasisesuaiprosedurdanketentuanyangberlakuagar

pelaksanaantugasdapatterlaksanasecaraefektifdanefisien.Secaraterperincitugas

dantanggungjawabstafPelaksanaKearsipanadalah:

Memilikitugassebagaiberikut:

1.MengumpulkanBahan-bahankerjasesuaidenganproseduryangberlakuuntuk

keperluanpenyelesaianpekerjaan;

2.Melaksanaankegianatanpelayanandanpenerbitannaskahsumberarsip;

3.Persiapan penyusunan kebijakan teknis dan pelaksanaan penyelenggaraan

pengelolaanarsipdinamisdanarsipstatis;



4.Mengelolaansimpuljaringandalam sistem informasikearsipannasional(SIKN)

melaluijaringaninformasikearsipannasional(JIKN)padatingkatKabupaten;

5.Mempelajari,menganalisasertamenelaah bahan-bahan sesuaidengan analisa

penyuluhkearsipandalam bidangnyaagarmemperlancarpelaksanaantugas;

6.Mengadakanpenelitianberdasarkanpermasalahanpengawasandalam rangka

menyelesaikanpekerjaan;

7.Membuatlaporanberdasarkanhasilkerjauntukdisampaikankepadapimpinan

unitagarhasiltelahandapatbermanfaat;

8.Memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pekerjaan dan pemanfaatannya

untukdisampaikankepadapimpinanunit;

9.Melaksanakantugaskedinasanlainnyayangdiperintahkanolehpimpinanbaik

secaratertulismaupunlisan.

Memilikitanggungjawabsebagaiberikut:

1.ketepatandalam halmenghimpundatadanbahan

2.kebenarandalam mengumpulkandanmengolahdatadanbahan;

3.kebenarandalam menyimpan,memeliharadatadanbahan;

4.kebenarandalam menyampaikandatadanbahan;

5.kerapiandankebenarandidalam pengetikansurat/naskahdinas;

6.kerahasiaanhasilkerja;dan

7.ketepatan,kebenarandankelayakanpenggunaanperangkatkerja.

4.PranataKearsipan

Secaragarisbesarbertugasmencatat,menginventarisir,mengelompokkan,

danmemeriksapengelolaankearsipanyangdiserahkandaripejabatyangberwenang

sesuaidengan prosedurdan ketentuan yang berlaku agarpermasalahan dapat

ditemukan.Secaraterperincimemilikitugasdantanggungjawabsebagaiberikut:

Memilikitugaspokokdanfungsi:

1.Mengumpulkanbahan-bahankerjasesuaidenganproseduryangberlakuuntuk

keperluanpenyelesaianpekerjaan;

2.Mempelajari,menganalisasertamenelaahbahan-bahansesuaidengananalisa

PranataReproduksiArsipdalam bidangnyaagarmemperlancarpelaksanaan

tugas;



3.Mengadakan penelitian berdasarkan permasalahan analisa Pranata

ReproduksiArsipdalam rangkamenyelesaikanpekerjaan;

4.Membuatlaporanberdasarkanhasilkerjauntukdisampaikankepadapimpinan

unitagarhasiltelaahandapatbermanfaat;

5.Memberikansaranberdasarkanpelaksanaanpekerjaandanpemanfaatannya

untukdisampaikankepadapimpinanunit;

6.Melaksanakantugaskedinasanlainyangdiperintahkanolehpimpinanbaik

secaratertulismaupunlisan.

Memilikitanggungjawabsebagaiberikut:

1.Ketepatandalam halmenghimpundatadanbahan;

2.Kebenarandalam mengumpulkandanmengolahdatadanbahan;

3.Kebenarandalam menyimpan,memeliharadatadanbahan;

4.Kebenarandalam menyampaikandatadanbahan;

5.Kerapiandankebenarandidalam pengetikansurat/naskahdinas;

6.kerahasiaanhasilkerja;

7.Ketepatan,kebenarandankelayakanpenggunaanperangkatkerja.\

2. DESKRIPSIBIDANGPERPUSTAKAAN

A. TeknologiInformasi/SIM

Pengadaan :-

Pengolahan :-

√ Online Public Acces

Catalogue(OPAC)

:jikn.go.id

Sirkulasi :-

√ Local Area Network

(LAN)

:ada

√ KearsipanDigital :ada

√ AlihMediaDigital :ada

Softwareyangdigunakan :



B. Koleksi

1.JumlahKoleksiArsipStatis

NO TAHUN JUMLAH KETERANGAN

1 2 3 5

1

PeraturanDaerahKabupaten

BengkayangTahun2000s.dTahun

2013

151 Dokumen 

2
PeraturanBupatiBengkayangTahun

2006s.dTahun2012
250 Dokumen 

3
KeputusanBupatiBengkayangtahun

2005s.dtahun2012
3502 Dokumen 

4 SOTK,DPA,RKA,SPK 117 Dokumen 

TOTAL 4.020 Dokumen 

2.KoleksiArsipDinamisKabupatenBengkayang

NO TAHUN JUMLAH KETERANGAN

1 2 3 5

1. 2005 240 File

2. 2006 374 File

3. 2007 560 File

4. 2008 490 File

5. 2009 404 File

6. 2010 467 File

7. 2011 493 File

8. 2012 474 File

TOTAL 3.502 File



C. KoleksiMultiMedia

1. KasetAudio : -

2. VCD/DVD : 5Keping

D. CaraMendapatkanKoleksi:Pembelian,Hibah/Hadiah

Pembelian

√ Akuisisi

√ Hadiah/Hibah

TukarMenukar

Titipan

Lain-lain

E. AlatPemilahanArsip

√ BoxesArsip

√ AlatTulis

√ BundelArsip

√ MapGantung

√ Lain-lain

F. SaranadanPrasarana

1.Kendaraan

a.Roda4(empat) : -

b.Roda2(dua) : 2Unit

c.Lain-lain : -

2.FillingKabinet : 2Unit

3.RoolOPack : 3Unit

4.MejaKerja : 4Unit

5.KursiKerja : 8Unit

6.KomputerPC : 2Unit

7.Laptop : 3Unit

8.Printer : 1unit

9.AC : 1unit



G. Layanan

1. Sistem Layanan

√ Terbuka

Tertutup

2. JenisLayanan

√ PeminjamanArsip

√ Lain-lain

3. Jam BukaBidangKearsipan

a. HariSenins/dKamis : 07.30–15.00

b. HariJumat : 07.30–15.30

c. SabtudanMinggu : LIBUR

H. Anggaran

1. SumberAnggaran

APBN

√ APBD

Bantuan

Lain-lain

2. JumlahAnggaran

Jumlah Anggaran Tahun Anggaran 2019 yaitu sebesarRp.Rp.

124.890.000,-

3. AlokasiAnggaran

1. Akusisi,deskripsidan preservasiarsip

inaktifdilingkunganSKPD

Rp 41.170.000,-

2. Monitoring,evaluasidanpelaporankondisi

situasidatakearsipan

Rp.35.390.000,-

3. Sosialisasijadwalretensiarsipsubstantif Rp18.050.000,-

4. Pemantapan tenaga kearsipan ditingkat

kelurahan/desa

Rp13.250.000,-

5. Pemantapan tenaga kearsipan ditingkat

SKPD.

Rp.17.030.000,-

I. PromosiKearsipan

√ PameranKearsipan



√ SosialisasiKearsipan

√ Pembinaankearsipan

√ Lainlain

J. KerjaSama

MelakukanKerjasamadengansemuaOrganisasiPerangkatDaerah

KabupatenBengkayangdalam halpenataanArsip

K. Pelestarian

MelakukanPreservasiterhadaparsipsecaraberkala.



A.DESKRIPSIBIDANGPERPUSTAKAAN.

10.LOKASIDANKONDISIDINASPERPUSTAKAANDANKEARSIPANKABUPATEN

BENGKAYANG

KABUPATEN : BENGKAYANG

I. DataWilayah : KABUPATENBENGKAYANG

LuasWilayah : 5.396,30KM2

JumlahPenduduk : 263.020jiwa

JarakDariProvinsi : 190KM2

JumlahKecamatan : 17

JumlahKelurahan : 2

JumlahDesa : 122

II. DataPerpustakaanDaerah

No. Tingkat Jumlah
Perpustakaan

Koleksinya
YangAda

1 Kabupaten 1 1 31183

2 Kecamatan 17 17 19776

3 Kelurahan 2 2 2000

4 Desa 122 63 60466

5 SKPDKabupaten 48 - -

III. DataPerpustakaanSekolah

No. Tingkat Jumlah

YangSudah

Memiliki Koleksinya

    Sekolah Perpustakaan  

1 SD/MI 251 44 12.611

2 SMP/MTs 64 47 25.198

3 SMA/MA 5 11 7.568

4 SMK - - -

5 PERGURUANTINGGI - - -

IV. DataPerpustakaanKhusus

No. Jenis Jumlahnya

YangSudah

Memiliki Koleksinya

Perpustakaan



1 Mesjid 199 6 6000

2 Gereja 569 6 6000

3 PantiAsuhan - 2 2000

4 Rumahsakitumum - 1 1000

5 Pondookpesantren - 3 3000

6 TBM - 7 7000

7 Lain-lain - - -

I. ORGANISASI/KELEMBAGAAN

1. NamaInstansi :
DINASPERPUSTAKAANDANKEARSIPAN

KABUPATENBENGKAYANG

BENGKAYANG2. Alamat : JalanBasukiRahmat–BengkayangNo.02

3. KodePos : 79212

4. Telp./Fax : 05624442051

5. E-mail : Dpkbengkayang21@gmail.com

6. Kelurahan : Sebalo

7. Kecamatan : Bengkayang

8. Kabupaten/Kota : Bengkayang

9. Propinsi : KalimantanBarat

10

.

StatusKelembagaan : LembagaPemerintah

11

.

NomorSKKelembagaan : Nomor4Tahun2006

12

.

NomorRekening/Nama

Bank
: 8501000061/BankKalbarCabangBengkayang

13

.

TahunBerdiri

Perpustakaan

: 2008

14

.

StrukturOrganisasi : Ada;sesuaiLampiranXIVPerdaNomor2

Tahun2010
15

.

LuasTanah : ±5.000m2

16

.

LuasBangunan : ±1.500m2

15

.

NamaKepalaKantor : Drs.MUNIR,M.Pd.

A.TeknologiInformasi/SIM

Pengadaan :ada

Pengolahan :ada

Online PublicAccesCatalogue :ada



Sirkulasi :ada

LocalAreaNetwork(LAN) :ada

PerpustakaanDigital :-

AlihMediaDigital :-

Softwareyangdigunakan :INLIS

B.GedungdanRuangPerpustakaan

1.LuasTanah :±1.558,13m²

2.LuasGedung/Ruangan :±1.500m²

3.LuasRuang/AreaBaca :150m²

4.LuasRuang/AreaKoleksi :30m²

5.LuasRuang/AreaReferens :10m²

6.LuasRuang/AreaMultimedia :-

7.LuasRuang/AreaKerja :80m²

8.LuasRuangPertemuan/Aula :-

9.JumlahLantai :2lantai

C.Koleksi

3.KoleksiTercetak

NO TAHUN
JUMLAH

KETERANGAN
JUDUL EKS

1 2 3 4 5

1 2008 743 3,715  

2 2009 1,558 4,182  

3 2010 502 1,506  

4 2011 1,529 3,058  

5 2012 300 600  

6 2013 73 152  

7 2014 2,765 11,060  

8 2015 - -

9 2016 1155 3425

10 2017 500 1000

11 2018 731 2530

12 2019 - -

TOTAL 9865 31228  



4.KoleksiMultiMedia

a. KasetAudio :0Keping

b. VCD/DVD :0Keping

5.CaraMendapatkanKoleksi:Pembelian,Hibah/Hadiah

Pembelian

Hadiah/Hibah

TukarMenukar

Titipan

Lain-lain

6.AlatSeleksi

Bibliografi

Katalog

TimbanganBuku

DaftarBukuTokoBuku

Lain-lain

D.SumberDayaManusia

BerdasarkanEselonisasi,GolongandanPendidikan

No

Eselon/

Non

Eselon

Golongan Pendidikan

I II III IV Jml SD SMP SMA D3 S1 S2 Jml

1. EselonIII - - - 1 1 - - - - - 1 1

2. EselonIV - - 3 1 4 - - 1 1 2 - 4

3.
Non-

Eselon
- 5 4 - 9 - - 2 4 3 - 9

Jumlah - 5 7 2 14 - - 3 5 5 1 14

E.SaranadanPrasarana

10.Kendaraan

d.Roda4(empat) :2Unit

e.Roda2(dua) :7Unit

f. Lain-lain :-

11.PerpustakaanKeliling

a.Roda4(empat) :2

b.Roda2(dua) :-

c.Lain-lain :-

12. RakBuku :22buah



13. RakMajalah :-buah

14. RakSuratKabar :1buah

15. RakAudioVisual :-unit

16. RakKatalog :-buah

17. RakDisplay :1buah

18. RakPenitipanBarang :4buah

19. FillingKabinet :2buah

20. MejaBaca :4buah

21. StudyCarrel :-buah

22. MejaSirkulasi :1buah

23. MejaKerja :10buah

24. KursiBaca :24buah

25. KursiKerja :36buah

26. KursiTamu/Sofa :1 set

27. Komputer :10Unit(sebagiantidakberfungsi)

28. MesinTik :3unit(Rusak)

29. VCD/DVDPlayer :-buah

30. Microreader :-

31. TV :2buah

32. Locker :-

33. AC :7unit

34. KipasAngin :4buah

F.Layanan

4.Sistem Layanan

Terbuka

Tertutup

5.JenisLayanan

Sirkulasi

Referensi/Rujukan

PerpustakaanKeliling

PinjamanAntarPerpustakaan

BimbinganPemakai

PenelusuranLiteratur

Lain-lain



6.Jam BukaPerpustakaan

d.HariSenins/dKamis :08.00–15.00

e.HariJumat :07.00–15.00

f. SabtudanMinggu :LIBUR

G.Anggaran

4. SumberAnggaran

APBN

APBD

Bantuan

Lain-lain

5. JumlahAnggaran

JumlahAnggaranTahunAnggaran2016yaitusebesarRp.600.000.000,

-

6. AlokasiAnggaran

KegiatanPerpustakaan Rp 52.145.000,-

KegiatanKearsipan Rp 32.190.000,-

KegiatanDokumentasi Rp 34.900.000,-

BelanjaLain-lain Rp480.765.000,-

H.PromosidanPeningkatanMinatBaca

Pameran

Peragaan

Penerbitan

PenyebaranPoster

PemasanganIklan

Menyelenggarakan

SeminarLomba

Lain-lain

I. KerjaSama



1.JenisKerjaSama

Pengadaan

Katalogisasi

Peminjaman

Keanggotaan

J.Manajemen

Sistem PengolahanKoleksi

a.PenentuanKlasifikasi :DDC

b.PenentuanDeskripsiKatalogisasi:AACR2

c.PenentuanTajukSubjek : Daftar Tajuk Subyek

Perpusnas

Keanggotaan

a.Mahasiswa/Pelajar :758orang

b.Dosen/Guru :21orang

c.Pegawai :17orang

d.Lain-lain : 20orang

Kunjungan

a.JumlahPengunjung/Bulan :210orang

b.JumlahPeminjaman/Bulan : 63eksemplar

K.Pelestarian

Preservation

Consolidation

Restoration

Reproduction



II. PENUTUP

Pembangunandalam bidangperpustakaan,kearsipandandokumentasi

padaakhirnyamerupakansuatuupayauntukmemenuhihakrakyatdalam

usaha mendapatkan kebutuhan akan informasi.Disamping itu juga ikut

melestarikan budaya daerah melaluipenyimpanan dokumen agar dapat

dijadikanstudidanbahanpengetahuanbagigenerasimuda.Olehkarenaitu

pembangunan dalam bidang perpustakaan,arsip dan dokumentasiharus

dipandang sebagaisuatuinvestasidalam mendukung peningkatankualitas

Sumber Daya Manusia serta mempunyai peranan penting dalam

penanggulangankemiskinan.

Suatukebanggaanapabilakeberhasilanprogram-program yangdibuat

nantinyadapatdijadikantolakukurkeberhasilanpembangunanmanusiapada

umumnya, sehingga hasilnya akan menunjukkan sebuah kinerja yang

diharapkanolehmasyarakatdan darihasiltersebutakanmemberikandampak

yang cukup berartibagikepentingan masyarakatKabupaten Bengkayang

secaramenyeluruh.



LAMPIRAN



PETAKALIMANTANBARAT



PETAKABUPATENBENGKAYANG



JARAKIBUKOTAKABUPATENBENGKAYANG

KEIBUKOTAKECAMATAN(KM)

No. Kecamatan
Ibukota

Kecamatan

Jumlah

Desa

Jumlah

Dusun

JarakkeIbukota

Kabupaten

1 SungaiRaya SungaiDuri 5 18 89,56

2 Capkala Capkala 6 13 72,32

3 Samalantan Samalantan 7 29 37,39

4 Monterado Monterado 11 26 53,18

5 Bengkayang BumiEmas 4 9 0,00

6 Teriak Bana 18 18 13,76

7 SungaiBetung SukaMaju 4 10 14,84

8 Ledo Lesabela 12 28 31,01

9 SutiSemarang SutiSemarang 8 13 67,03

10Lumar TigaBerkat 5 13 16,94

11SanggauLedo Bange 5 18 49,60

12Seluas Seluas 6 25 76,08

13JagoiBabang Jagoi  6 16 89,96

14Siding Siding 8 26 103,68

15TujuhBelas SinarTebudak 4 13 57,60

16
SungaiRaya

Kepulauan
SungaiRaya 5 18 72,56

17LembahBawang Tempapan 8 19 57,39

Jumlah 122 312

sumber:www.bengkayangkab.go.id



KEGIATANPENGOLAHANBAHANPUSTAKA





KEGIATANPELAYANANPERPUSTAKAANKELILING



KEGIATANLOMBABERCERITA



KEGIATANPAMERANPERPUSTAKAAN



KEGIATANMONITRINGPERPUSTAKAANDESA



SUASANARUANGBACA



KEGIATANSOSIALISASIPERPUSTAKAAN



RUANGPELAYANANPEMINJAMAN&PENGEMBALIAN



SARANAPENELUSURANKOLEKSI


